Nr sprawy: CIS.02.04.2018 Gorzéw Wikp. 16.04.2018r.

Postepowanie prowadzone na podstawie podrozdziatu 6.5.1 Rozeznanie rynku - Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 o wartosci zamdwienia ponizej 50 tys.
ztotych netto.

ROZEZNANIE RYNKU

I. ZAMAWIAJACY:

Lubuskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego ,,Rozwdj” ul. tazienki 6, 66-400 Gorzéw WIkp.
adres do korespondencji: 66-400 Gorzow WIkp. ul. Przemystowa 53

tel. 95 7380 061

e-mail: rozwoj@Ilubuskie.org.pl

http:/lubuskie.org.pl

zaprasza do ztozenia oferty na:
Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga doradztwa zawodowego dla uczestnikow projektu, realizowana w
formie grupowej i indywidualnej, w siedmiu Centrach Integracji Spotecznych (CIS), zlokalizowanych na
terenie wojewddztwa lubuskiego, tj.

1) Gorzéw WIkp. ul. tazienki 6,

2) Kostrzyn nad Odrg, ul. Dworcowa 2,
3) Kozuchdw, ul. Anny Haller 1,

4) Matomice, ul. Piastowska 19,

5) Wschowa, ul. Kopernika 7,

6) teknica, ul. Zurawska 1,

7) Rzepin,ul. Sienkiewicza 20.

Zamdwienie realizowane jest w ramach realizacji projektu pn. "Reintegracja spofeczno- zawodowa w 7
Centrach Integracji Spofecznej potgczona z animacjq otoczenia” w ramach Priorytetu VII Réwnowaga
spofeczna, Dziatanie 7.4 Aktywne wiqczenie w ramach podmiotéw integracji spofecznej, Poddziatanie 7.4.1
Aktywne wigczenie w ramach podmiotéw integracji spotecznej — projekty realizowane poza formutq ZIT
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

2. Kod wg Wspodlnego Stownika Zaméwien: CPV 85312320-8— Ustugi doradztwa

3. Zadaniem doradcy bedzie - w ujeciu grupowym - przygotowanie uczestnikdw projektu do préby wejscia na
rynek pracy, po tym jak zdobeda w CIS kwalifikacje zawodowe lub/i umiejetnosci. Doradca:

1) zaprezentuje lokalne rynki pracy;

2) przedstawi rézne formy szukania pracy;

3) zaprezentuje sposob szukania i rozumienia ogtoszen rekrutacyjnych;

4) zaprezentuje i utrwali sposob prowadzenia rozmdéw kwalifikacyjnych;

5) zaprezentuje i utrwali sposéb pisania dokumentéw rekrutacyjnych;

6) przeéwiczy sposoby autoprezentacji, dot. schludnego i zadbanego wygladu, ubioru, mowy ciata;

7) zaprezentuje typowe pytania w trakcie rekrutacji i przyktady optymalnych odpowiedzi;

8) utrwali proste techniki prezentacji i negocjacji.
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W zajeciach grupowych dopuszcza sie udziat falicytatora/ tutora.
4. W ramach formy indywidualnej (Srednio 2 godziny/ osobe), doradca uwzgledni osobiste preferencje i
ograniczenia uczestnikdw projektu.
5. W kazdej z wymienionych w pkt. 1 lokalizacji przewiduje sie po 3 edycje rekrutacji uczestnikow projektu.
W kazdej edycji realizowane beda zajecia:
e w formie grupowej - 16 godzin,
e w formie indywidualnej - 20 godzin ($rednio po 2 godziny na osobe).
tacznie w kazdej lokalizacji przewiduje sie 3 x 36 = 108 godzin zajed.
1 godzina zaje¢ = 45 minut
6. Zajecia prowadzone bedg przez osoby posiadajgce kwalifikacje doradcy zawodowego.
7. Obowigzki prowadzgcego zajecia:
a) sporzadzenie projektéw harmonogramdw oraz programow zajec i przedtozenie ich do akceptacji
Kierownikow CIS;
b) prowadzenie ewidencji i dokumentacji zaje¢ (dziennik + listy obecnosci),
c) niezwtoczne przekazywanie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, informacji o
kazdym uczestniku projektu, ktéry opuszcza zajecia,
d) w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika projektu na zajeciach, umozliwienie jego
uzupetniajgcego uczestnictwa w najblizszych zajeciach,
e) wspdtpraca z Zamawiajgcym w zakresie realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci w zakresie wymiany
informacji, konsultacji,
f) przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia podczas realizacji zamowienia.
8. Obowigzki Zamawiajgcego:
a) rekrutacja uczestnikéw projektu,
b) przygotowanie i udostepnienie pomieszczen na przeprowadzenie zajec,
c) wspdtpraca z Wykonawca w zakresie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci w zakresie wymiany
informacji, konsultacji.

9. Termin realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do 31.08.2019r.

10. Szczegdtowy harmonogram oraz program zaje¢ uzgadniany bedzie na biezgco po zawarciu umowy,
pomiedzy wybranym Wykonawcg a Kierownikiem CIS, w kazdej z wyszczegdlnionych w pkt. 1 lokalizacji,

11. Wykonawcy mogg ztozy¢ oferty czesSciowe na Swiadczenie ustug w poszczegdlnych lokalizacjach
okreslonych w pkt. 1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilos¢ lokalizacji.

11. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wytacznie Wykonawcy, ktorzy:

1) osoby fizyczne -posiadajg kwalifikacje doradcy zawodowego oraz doswiadczenie w $wiadczeniu
przedmiotowych ustug, minimum 30 godzin doradztwa w ostatnich 24 miesigcach;

2) firmy - posiadajg doswiadczenie w swiadczeniu przedmiotowych ustug, minimum 50 godzin doradztwa w
ostatnich 24 miesigcach oraz dysponujg osoba/osobami posiadajacymi kwalifikacje doradcy zawodowego.

Wykonawca sktada wraz z ofertg stosowne dokumenty, potwierdzajgce wymagane wyksztafcenie i
doswiadczenie:
e dyplom/swiadectwo ukornczenia studidw,
e referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej, potwierdzajgce wymagane
doswiadczenie.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng, dla kazdej z lokalizacji sposrdéd okreslonych w rozdz. Il pkt.
1.

Fundusze . . .
B cundusee < Lobusre Unia Europejska [ ;7 |

Furrnneicki Fiindiicr Canlarznu




. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone dwie oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

N

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene oferty, dla wybranej czesci zamdwienia, Wykonawca poda w Formularzu oferty. Cena powinna by¢
podana w ztotych.

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianie.

3. Ceng oferty jest cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢, w zakresie wybranej czesci
zamOwienia, ktdra musi obejmowa¢ wszystkie koszty Wykonawcy, zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamOwienia, tj. koszt przeprowadzenia zaje¢ w formie grupowej i indywidualnej, w tym takze koszt
dojazdu do miejsc $wiadczenia ustug.

4. Cena powinna zawierac wszystkie nalezne podatki i obcigzenia.

5. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze (dwa miejsca po przecinku) —
zaokraglona na zasadach ustalonych w przepisach o podatku VAT. Nie dopuszcza sie podania ceny w
tysiecznych czesciach ztotego.

6. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze zaoferowana cena jest razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien i przedstawienia kalkulacji ceny.

7. Oferta Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien w powyzszym zakresie lub nie udowodni, ze zaoferowana
cena nie jest razgco niska, podlega odrzuceniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym
zatacznik do rozeznania rynku, w jezyku polskim.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli uprawnienie
nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla oséb
podpisujgcych oferte. Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy nalezy ztozy¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie.

4. Dokumenty jakie winna zawierac oferta:

1) Formularz oferty -zatgcznik do rozeznania rynku,

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji idziatalnosci
gospodarczej, jesli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert ( w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w ramach prowadzone;j
dziatalno$ci gospodarczej),

3) Dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie osoby/oséb ktére beda
realizowaty przedmiot umowy:

a) dyplom/swiadectwo ukoriczenia wtasciwych studiow,
b) referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej, potwierdzajace wymagane
doswiadczenie.

4) Dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie firmy (w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia
bedzie realizowany w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej),

5) Petnomocnictwo —w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

VIl. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIE OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w:
Lubuskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego ,,Rozwaéj”
ul. Przemystowa 53, 66-400 Gorzéw Wlkp.
pok. 208, w dni robocze: poniedziatek — pigtek w godz. 9.00-14.00
lub przesta¢ droga pocztowa na powyzszy adres.
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Uwaga:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert drogg elektroniczng (fax/e-mail). Oferta ztozona drogg

elektroniczng nie bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.04.2018r. do godz. 14.00, przy czym
terminowos¢ ztozenia oferty ocenia sie wedtug czasu ztozenia oferty w miejscu wskazanym w tresci pkt 1.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu, oznaczonym w nastepujgcy sposob:

Lubuskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego ,,Rozwdj”
,,Oferta — Doradztwo zawodowe"
Znak sprawy CIS.02.04.2018

Viil. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego rozeznania rynku,

2) nie bedzie sporzadzona zgodnie z Formularzem oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do rozeznania rynku,
3) bedzie niekompletna (nie bedzie zawierata wymaganych dokumentéw),

4) zostanie ztozona po terminie,

5) zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

6} informacje (i oswiadczenia) ztozone przez Wykonawce w ztozonej ofercie bedg nieprawdziwe.

IX. OSOBY DO KONTAKTU ( w zakresie rozeznania rynku):

Wszelkie pytania nalezy kierowad:
a) w zakresie procedury przeprowadzenia zamdwienia: beataem@tlen.pl,
b) w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia: anna.maria.budzynska@gmail.com.

X. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Formularz Oferty

Lo mephhoid fonolos -proa
rA%KAT

Btazej Czaplinski LUBUSKIE STOWARZYSZENIE
/7 ROZWOJU REGIONALNEGO
% ROZWOJ

ul. tazienki 6, 66-400 Gorzow Wikp.
NIP 599-286-06-41
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